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REGLAMENTO DE REGIMEN ESTUDIANTIL
Capitulo 1.
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este Reglamento tiene por objeto establecer las normas basicas y los procedimientos propios de
la relacion juridica surgida entre la Universidad Castro Carazo, la comunidad estudiantil y cada uno de sus
integrantes, con motivo de su incorporacién a las carreras y cursos que aquella ofrece.

Articulo 2. La Universidad Castro Carazo es una institucion de educacion superior universitaria privada,
creada en el ejercicio de la libertad de ensefianza y se encuentra debidamente autorizada para ofertar
carreras conducentes a los pregrados, grados, postgrados y titulos universitarios de Diplomado, Profesorado,
Bachillerato, Licenciatura, Maestria, Especialidad Profesional y Doctorado, sin perjuicio de ofertar e impartir
cursos libres, seminarios, talleres, técnicos, programas ejecutivos u otras actividades de formacion vy
actualizaciéon académica y técnica.

Articulo 3. La Universidad cuenta con un Modelo Educativo sustentado en el paradigma emergente, inclusivo
y holista que propone el pensamiento complejo como medio para enfrentar las realidades del mundo actual.
Responde a su mision, visidn, valores, compromiso ecolégico y perfil general de la persona graduada.

Articulo 4. Los respectivos planes de estudio de las diversas carreras de la Universidad seran concebidos y
propuestos para ser desarrollados en entornos fisicos y/o naturales, virtuales o hibridos, segun la definicién,
condiciones y requerimientos establecidos en el ordenamiento juridico, y en conformidad con el convenio
“Nomenclatura de Grados y Titulos de la Educacién Superior Universitaria Estatal”, homologada por
CONESUP para su aplicacién en la educacién superior universitaria privada.

Articulo 5. Conforme lo declara el Estatuto Organico de la Universidad, el respeto a las opiniones y a las
creencias de todas y cada una de las personas integrantes de la Comunidad Universitaria, su libertad de
expresion y la libertad de Catedra del personal de docencia, son principios fundamentales de las actividades
universitarias. Se rechaza toda forma de discriminacion contraria a la dignidad humana.

Articulo 6. La Universidad sera respetuosa de la libertad de asociacién y organizacién estudiantil, asi como
de su libertad de eleccidén y designacion de sus representantes en los érganos universitarios que prevén en
su integracidn, representacion estudiantil.

Puriscal: 2416-8687 * Pérez Zeledon: 2771-5632 * Puntarenas: 2661-4056 * Paso Canoas: 2732-2024 * Palmares: 4001-4959 « Limon: 2758-0481 + San José: 2542-0300




UNIVERSIDAD

CASTRO ’
CARAZO ..

Articulo 7. Los Vicerrectorados articularan sus esfuerzos conducentes a la ejecucién de la politica de bienestar
estudiantil, asi como para brindar la asesoria y atencidon académico-curricular que se requiera y, para los
procesos de matricula.
Capitulo I
De los Requisitos de Ingreso

Articulo 8. Para adquirir y mantener la condicion de estudiante activo de la Universidad, en cualquiera de las
carreras o0 cursos que ofrezca, debera gestionar y obtener su matricula, en conformidad con los
procedimientos que se establezcan a ese efecto, cumpliendo con los requisitos formales dispuestos.

Articulo 9. Seran requisitos comunes de ingreso, los siguientes:

a) Ostentar y acreditar la condicién de Bachiller en Ensenanza Media o su equivalente.

b) Presentar original del documento de identidad.

c) Cumplir con los tramites, y los procedimientos administrativos, dentro de los plazos fijados y
dispuestos para el proceso de matricula.

d) Cancelar los montos establecidos tanto para la matricula como el correspondiente a la colegiatura de
los cursos.

Articulo 10. Sin perjuicio de requisitos especificos que se estipulen para determinada carrera, deberan
cumplirse, los siguientes:

a) Para el grado de Licenciatura, sustentado en el Bachillerato Universitario, éste ultimo deberd
acreditarse con su presentacion o mediante certificacidn que establezca el cumplimiento de todos los
requisitos conducentes para su obtencidn.

b) Para el grado de Maestria, debera presentarse el Bachillerato o la Licenciatura segun se estipule en
la respectiva carrera.

c) Cursary aprobar los cursos de nivelacidon que se estipule para la carrera.

Articulo 11. Para la Especialidad Profesional, debera acreditarse la Licenciatura en la respectiva disciplina y,
con la aprobacion de los cursos de nivelacidn, que se establezca.

Articulo 12. Para el Doctorado, se deberad acreditar el correspondiente titulo de Maestria o, en casos
excepcionales, al de Bachillerato o Licenciatura, previa valoracién de los estudios de posgrado o experiencia
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en investigacion que se acredite. Cursar y aprobar, cuando asi se requiera, los cursos de nivelacién, asi como
acreditar, mediante certificacién, el conocimiento de al menos un segundo idioma.

Articulo 13. La Universidad podrd reconocer, mediante los procedimientos de equiparacion, los estudios
realizados en otras instituciones universitarias o para universitarias debidamente reconocidas, nacionales o
extranjeras, cuando se constate su equivalencia con el respectivo curso de la carrera en conformidad con las
disposiciones y procedimientos establecidos a este efecto en el Reglamento Académico.

Articulo 14. El mdximo de materias que podrdn ser objeto de reconocimiento y convalidacion sera el
equivalente a un 60% del respectivo plan de estudios, a los efectos de garantizar la residencia minima en la
Universidad.
Capitulo Il
Expediente Estudiantil y Oficina de Registro

Articulo 15. Cada estudiante contara con un expediente fisico y/o digital en el que se incluird toda la
documentacién e informacién vinculados con su trayectoria universitaria.

Correspondera a la oficina de Registro de la Universidad, conformar, custodiar y mantener actualizado dichos
expedientes, tanto de estudiantes activos como de egresados. Dichos expedientes, por contener informacién
confidencial solo podran ser consultados por el estudiante, asi como por las autoridades universitarias, o de
la Administracion Publica en ejercicio de sus funciones y competencia.

Articulo 16. El expediente estudiantil deberd contener, como minimo, lo siguiente: datos personales del
estudiante o egresado, copia del plan de estudios de la respectiva carrera, copia de las matriculas efectuadas
por cuatrimestre, copia de las solicitudes de informes del estudiante, copia de las féormulas de tutorias o
suficiencias que haya realizado.

Ademas, se harad constar en el expediente, las materias cursadas, aprobadas, conceptualizadas como
incompletas o perdidas; con las notas correspondientes, nimero de grupo, periodo y ano en que se cursaron,
aportes y contribuciones especiales a la investigacién y extension universitarias a la comunidad, actitudes
extrauniversitarias, sanciones recibidas, si las hubiere; resumen de la atencion y estado de sus obligaciones
financieras con la Universidad, pagos y sus fechas, deudas y multas, si las hubiere; en fin, informacién que
sea de utilidad para el mejor conocimiento del recorrido académico del estudiante.

Articulo 17. La Oficina de Registro expedira las constancias y certificaciones de estudio, que le sean
requeridas por el propio interesado, con fundamento en documentacion o informacién que conste en su
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expediente, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la solicitud, previa la cancelacion de los aranceles
correspondientes.

Articulo 18. Las actas con las calificaciones finales de los estudiantes en el respectivo curso, enviadas a la
Oficina de Registro, solamente podran ser modificadas por el profesor o por el respectivo coordinador y/o
director de la carrera respectiva, dentro del aifio posterior a su fecha de entrega, vencido este periodo,
requerira, la autorizacion expresa del Rectorado.

Capitulo IV
Aranceles Universitarios

Articulo 19. Los aranceles correspondientes a los diversos servicios seran fijados y publicados por las
autoridades universitarias, no obstante, los correspondientes a la matricula, y colegiatura y los costos
administrativos asociados al Trabajo Comunal Universitario seran los autorizados por el CONESUP.

Articulo 20. Para iniciar cada ciclo, la persona estudiante debe tener cancelado el pago por concepto de
matricula y colegiatura para ser incorporado o mantener la condicién de estudiante activo de la Universidad.
No obstante, la colegiatura podra cancelarse de contado, por transferencia o mensualmente cuando asi se
convenga, durante cada ciclo lectivo; en fechas que a este efecto se establezca. Todo pago efectuado en
fecha posterior tendra recargo, salvo cuando medie justificacidn, que las autoridades universitarias estimen
valida.

Articulo 21. Los aranceles correspondientes a derechos de graduacién deberdn ser cancelados, por lo menos
dos meses previos, a la fecha fijada para el acto solemne.

Articulo 22. Los aranceles correspondientes a otros servicios y actividades debidamente programadas
deberdn ser cancelados oportunamente por la persona estudiante, para su obtencion, realizacidn, uso o
participacion.
Capitulo V
Programas de los Cursos o Acuerdos de Aprendizaje

Articulo 23. Cada curso del Plan de Estudios de la carrera contara con su respectivo programa o acuerdo de
aprendizaje, el que debera ser de conocimiento de los estudiantes y formalmente entregado por el profesor
el primer dia de lecciones y debera contener, al menos, la siguiente informacion: nombre, cédigo y
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descripcién del curso; saberes por desarrollar, propdsitos y actividades de aprendizaje, metodologias,
actividades de evaluacion y bibliografia.

Articulo 24. Los acuerdos de aprendizaje seran revisados y actualizados peridédicamente, con el propdsito de
que respondan a las expectativas de las personas estudiantes y a los requerimientos de desarrollo nacional,
sin detrimento o menoscabo de los derechos adquiridos por el estudiante que los cursa, motivo por el que
se llevara un archivo de planes de estudios y de programas de las carreras que se ofertan.

Articulo 25. No obstante lo dispuesto en el articulo precedente, si un estudiante se retira de la Universidad
por mas de dos cuatrimestres, su reingreso debera hacerse en conformidad con el plan de estudios y
programas vigentes en ese momento.

Articulo 26. Los propésitos de aprendizaje y saberes de cada curso deberan estar claramente determinados
en el programa que se entrega a las personas estudiantes. Las actividades de aprendizaje que realizara el
estudiantado estardn reguladas en el acuerdo de aprendizaje del curso para su adecuada realizacion. Las
personas docentes estaradn facultados para presentar al director de la Carrera, recomendaciones destinadas
a variar esas actividades, en procura del mejoramiento del acuerdo de aprendizaje, los que se ejecutaran una
vez acogidos y aprobados por la autoridad académica.

Capitulo VI
De la Evaluacion Auténtica

Articulo 27. El sistema de evaluacién en la Universidad estd disefiado para la valoracién de la demostracién
del aprendizaje, del logro de sus aprendizajes, y del progreso en las tareas de aprendizaje de los cursos,
mediante la utilizacion de una escala numérica de 1 a 100 y en conformidad con el perfil de salida establecido
para el programa académico. La evidencia del aprendizaje |la constituyen los objetos para pensar y aprender
y los proyectos, mediante los cuales el estudiante demuestra su aprendizaje. Estos estructuran el sistema de
evaluacion en los cursos.

Articulo 28. En el sistema de evaluacién de los cursos, de conformidad con el modelo educativo institucional,
se implementara la evaluacién de los aprendizajes, la evaluacion entre pares, la coevaluacién y la evaluacion
por parte del docente, segun se disponga.

Articulo 29. En cada curso, el respectivo Profesor y Director de Carrera, de comun acuerdo, estableceran ;
las herramientas de calificacién que se utilizaran para las actividades de evaluacién, de los proyectos, _ .
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trabajos de investigacion, asignaciones, exposiciones entre otros, mismas que se haran de conocimiento
de las personas estudiantes al inicio del curso.

Para aprobar un curso, el estudiante deberda alcanzar un promedio minimo establecido para los
respectivos grados o posgrados, asi como para los trabajos finales de graduacion.

Articulo 30. El profesor mantendrd un registro actualizado de las calificaciones obtenidas por el estudiante a
lo largo del periodo académico, en proyectos, producciones, entre otros. Las calificaciones deberian estar
disponibles para el estudiante, dentro de 8 dias naturales siguientes a la ejecucion de la actividad evaluada.

Articulo 31. La persona estudiante disconforme con una calificacion que le fue asignada podra requerir su
revision ante el respectivo docente, dentro de los tres dias habiles siguientes a la entrega del resultado,
sefialando y sustentando los motivos de su disconformidad. Cuando la resoluciéon fuere negativa cabra
recurso de apelacién ante el Vicerrectorado de Docencia, el que debera ser interpuesto dentro de los tres
dias habiles siguientes a la comunicaciéon de la resolucién que dicte el docente.

Articulo 32. Las calificaciones finales del respectivo curso deberdn ser puestas en conocimiento de los
estudiantes dentro de los cinco habiles posteriores a su finalizacién.

Articulo 33. La evaluacién en los trabajos finales de graduacién, en cualquiera de las modalidades aprobadas
por el CONESUP, se regira por la normativa que establezca el reglamento respectivo.

Articulo 34. Todo fraude comprobado en la ejecucion de trabajos, pruebas o actividades objeto de evaluacién
implicara la pérdida del peso porcentual que le hubiere sido asignado, sin perjuicio del procedimiento
disciplinario al que dara lugar.

CAPITULO VII
REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 35. Toda conducta del estudiante, contraria a las normas morales, juridicas o de convivencia social,
vigentes en el pais, asi como a los deberes o prohibiciones consignadas en la normativa universitaria,
constituird falta, y se sancionard, en conformidad con esta normativa.

Articulo 36. Las faltas y sus correspondientes sanciones se clasificardn como Muy Graves, Graves y Leves,
segun sea su naturaleza, alcance, propdsito y consecuencia.
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Articulo 37. Se considerard falta Muy Grave:

a) Agredir de hecho o de palabra a un miembro del personal docente o administrativo, o a otro
estudiante, sea en entornos de presencia fisica, como de entornos de presencia virtual, incluida la

interaccion en redes sociales, entornos virtuales o herramientas de comunicacién sean propias o no
de la Universidad.

b) Las acciones conducentes para poner en duda la integridad y honorabilidad de cualquier miembro de
la comunidad universitaria (estudiantes, docentes, académicos y administrativos), o por la divulgacion
de informacion, cierta o falsa, de caracter privado.

c¢) Mantener conductas disruptivas en la clase, sea en el entorno de presencia fisica o entorno de
presencia virtual, que afecten u obstaculicen la mediacién pedagédgica o la adecuada interaccion entre
estudiantes o de estos con la persona docente.

d) Hacerse suplantar o suplantar a otro en la realizacién de actividades académicas y cualquier actividad,
sujeta o no a evaluacion.

e) Ejercer acciones que tengan como propdsito obtener por medios fraudulentos el contenido de una
actividad académica en beneficio propio o ajeno.

f) Sustraer, alterar o destruir, en beneficio propio o ajeno, formularios o cuestionarios, asi como notas
o calificaciones.

g) Alterar o falsificar firmas o documentos oficiales de la Universidad o para uso de la Universidad.

h) Reproducir como propios, en un documento académico la totalidad o partes de libros, documentos
impresos 0 no, escritos por otras personas.

i) Hurtar, robar, dafar o destruir material de estudio que sea propiedad de la Universidad o que haya
sido facilitado para uso de los estudiantes.

j) Traficar, dentro o fuera de la Universidad cualquier tipo de droga.

k) Desplegar una conducta inmoral, dentro o fuera de la Universidad, teniendo como tal las tipificadas
como acoso sexual por la legislacidn nacional.

[) Poner en peligro la vida de sus compafieros por medio de acciones violentas, sean estas armadas o
no.

m) Cualquier otra conducta que se considere falta muy grave a juicio de las autoridades universitarias.

Articulo 38. Se consideran faltas graves:

a) Procurar, por cualquier medio ilicito, informacién utilizable en la realizacién de trabajos académicos,
y suministrar dicha informacién para los mismos efectos. .
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b) Presentarse a lecciones o cualquier otra actividad académica, bajo los efectos de drogas,
estupefacientes o bebidas alcohdlicas.

Articulo 39. Se consideran faltas leves:

a) Colocar rétulos, avisos o cualquier tipo de informacién en lugares no destinados para tal
efecto, tanto en el campus universitario como en el entorno virtual.

b) Perturbar el buen funcionamiento de espacios académicos en horas lectivas.

c) Utilizar, sin previa autorizaciéon o requerimiento expreso teléfonos celulares o cualquier
dispositivo electrénico durante el desarrollo de las lecciones, sean estas presenciales o
virtuales.

d) Sin detrimento de la libertad de expresion, realizar manifestaciones dentro y fuera de la
institucién o en redes sociales en procura de desacreditar el prestigio y buen nombre de la
instituciéon y de su personal.

e) Cualquier otra falta que a juicio de las autoridades competentes se considere leve.

Articulo 40. Las faltas seran sancionadas con las siguientes medidas:

a) Las faltas muy graves, suspension por un afio o expulsidn definitiva de la institucién.
b) Las faltas graves, con suspension de hasta por cuatro semanas lectivas.
c) Las faltas leves, con amonestacién o con suspension de hasta por ocho dias lectivos.

SECCION |
PROCEDIMIENTO

Articulo 41. Corresponderd al director de la Carrera que curse el presunto infractor, instruir, conocer y
resolver las denuncias que se formulen por comportamiento indebido o inapropiado de los o las estudiantes.

Articulo 42. Es deber del personal de la Universidad, sea docente o administrativo, comunicar a la Direccién
de la Carrera, mediante informe escrito, las conductas de los o las estudiantes que estimen indebidas o
inapropiadas y que constituyan faltas segun esta normativa y, del mismo modo, aquellos asuntos que hicieren
de su conocimiento otros estudiantes o particulares, adjuntando o senalando los medios de prueba que lo
sustenten.
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Articulo 43. A los efectos de determinar la verdad real de los hechos o conductas denunciadas, la Direccién
de Carrera ordenard y practicara las diligencias de prueba que estime necesarias, permitidas o autorizadas
en nuestro ordenamiento juridico, dentro de los diez dias inmediatos posteriores a la recepcién de la
denuncia.

Articulo 44. Cuando, con sustento en la informacidn recabada, el Director de Carrera estime que hay
elementos suficientes para presumir la comision de falta, asi como la eventual responsabilidad del o la
estudiante, le formulara una relacion clara y sucinta de los hechos acusados, le otorgard acceso al expediente
conformado y un plazo de tres dias habiles para que proponga las pruebas de descargo que estime
pertinentes, en forma personal o con el concurso de un profesional en derecho, y programara dia y hora en
la que se realizara la respectiva audiencia oral y privada.

Articulo 45. Si, debidamente notificado, el o la estudiante no compareciere a la audiencia oral y privada, sin
motivo o causa justificada, se tendra por concluido el procedimiento. Cuando mediare causa justificada se
procederd a la reprogramacién de la audiencia.

Articulo 46. Las pruebas se valorardan conforme con las reglas de la sana critica, y el Director de Carrera
procederd a dictar la resolucidn final del asunto, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en que se
desarrollé la audiencia oral y privada, salvo cuando ordenare prueba para mejor resolver, en cuyo caso el
plazo correrd a partir de su debida incorporacion al procedimiento.

SECCION II
PLAZOS, CADUCIDAD Y PRESCRIPCION

Articulo 47. Las sanciones por las faltas en que incurra el o la estudiante, deberdn ser acordadas y dispuestas
dentro de los dos meses siguientes al inicio de la investigacién.

Articulo 48. No obstante lo dispuesto en el articulo anterior, no podra abrirse investigacion si hubieren
transcurrido mas de tres meses desde la comisidn de la presunta falta.

SECCION Il
NOTIFICACIONES

Articulo 49. La resolucion final que se dicte en el procedimiento disciplinario debera ser formalmente ;
notificada, sea en forma personal o por el medio electrénico sefialado a este efecto. .
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SECCION IV
RECURSOS

Articulo 50. Contra la resolucion que dicte el Director de Carrera, en la que imponga una sancidén, podra
interponerse recurso de revocatoria con apelacidn en subsidio, el que deberd presentarse, por escrito, ante

el respectivo Director dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacidn, con expreso sefialamiento
de los motivos de disconformidad y su respectiva fundamentacion.

Articulo 51. La Direccion de Carrera conocerd y resolverd el recurso de revocatoria, dentro de los tres dias
habiles siguientes a su presentacién y, cuando fuere declarado sin lugar, procedera a su notificacion y remitira
el expediente al Vicerrectorado de Docencia, para el conocimiento y resolucién del recurso de apelacion.

Articulo 52. La Autoridad, en ejercicio del Vicerrectorado, podrd requerir y obtener el asesoramiento que
estime pertinente, a los efectos de resolver el recurso de apelacién interpuesto, dentro de los ocho dias
habiles siguientes a su recepcidn, y procederad a la notificacidon correspondiente, acto en cuya virtud se agota
el procedimiento disciplinario interno.
CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 53. Los procedimientos internos para la obtencidon de permisos de uso de servicios o instalaciones
universitarias, fuera de lo previsto para el desarrollo de los programas de estudio, seran dispuestos mediante
instructivos que emitiran, segiin su dmbito de competencia, los Vicerrectorados.

Articulo 54. Este Reglamento regira a partir de su publicacion en los medios oficiales de la Universidad, previa
su aprobacidn por parte del Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada.
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